Nabidka pozice: Administrator verejnych zakazek

Pozadujeme:

stredoskolské nebo vysokoskolské vzdélani

minimalné tfi roky praxe v oblasti verejnych zakazek

znalost zakona ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek

znalost procesu verejnych vybérovych fizeni

znalost souvisejicich pravnich predpisli vyhodou (zakon o registru smluv, zakon o finanéni
kontrole, ...)

praktické zkuSenosti se zadavanim a administraci vefejnych zakazek
spolehlivost, komunikaéni dovednosti, peclivost, tymovy duch a kritické mysleni
vynikajici pisemny a Ustni projev v ¢eském jazyce

trestni bezihonnost

dobra znalost MS Office, internet

Charakteristika pracovni pozice:

komplexni zajistovani agendy verejnych zakazek v rozsahu zdkona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek (zejména zpracovani zadavaci dokumentace, provadéni tkon(
zadavatele v zaddvacim fizeni (administrace), komunikace s dodavateli v rdmci vyfizovani
dotazl, reseni namitek apod.)

zajistovani uverejriovani zadavaciho fizeni na profilu zadavatele

administrativni zpracovani protokol( z jednani komise a oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky

pfiprava metodik a internich pfedpist pfi zadavani vefejnych zakazek

kompletace a archivace dokumentace o pribéhu zadavaciho fizeni

spoluprace pii zpracovani pfipadného stanoviska zadavatele pro Ufad pro ochranu
hospodarské soutéze

pripominkovani obecné platnych pravnich pfedpist tykajicich se oblasti verejnych zakazek
sprava elektronického profilu zadavatele

Nabizime:

pfijemné pracovni prostredi

flexibilni zacatek/konec pracovni doby

zaméstnanecké vyhody (5 tydn( dovolené, prispévek na stravovani, pfispévek na penzijni
pripojisténi, prispévek na volnocasové aktivity aj.)

nastup dohodou

Pokud Vas nabidka pracovni pozice Administrace verejnych zakazek oslovila,
zaSlete prosim Vas Zivotopis na email sekretariat@Islany.cz do 30. 4. 2024




